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Kişisel Verilerin İşlenmesine İlişkin Aydınlatma Metni 

Değerli İlgili, 

KST Hukuk Bürosu (“KST”) olarak, veri sorumlusu sıfatıyla aşağıda belirttiğimiz gerçek kişilere (“İlgili 
Kişi”) ilişkin işbu aydınlatma metninde belirtilen detaylar kapsamında kişisel veri işleme faaliyeti 
gerçekleştirmekteyiz. Bu kapsamda: 

• İnternet sitemize (www.ksthukuk.com)  erişen internet site ziyaretçimize, 
• İş başvurusunda bulunan çalışan veya stajyer adayımıza,  
• Hukuki danışmanlık hizmeti sunduğumuz müvekkilimize ve yetkilisine, 
• İş görüşmeleri yürüttüğümüz potansiyel müvekkilimize ve yetkilisine, 
• Mal ve/veya hizmet tedarik ettiğimiz tedarikçimize ve yetkilisine 

ait elde ettiğimiz kişisel verileri; sunduğumuz hizmetlerimiz kapsamında, 6698 sayılı Kişisel Verilerin 
Korunması Kanunu’nda (“KVKK”) düzenlenen ve aşağıda belirtilen amaç, hukuki sebepler ve detaylar 
çerçevesinde, ilgili amaç ve hukuki sebepler ile bağlantılı, sınırlı ve ölçülü olacak şekilde; kişisel verilerin 
doğruluğunu ve en güncel halini koruyarak işleyeceğimizi bilgilerinize sunuyoruz. 

1. Kişisel Veri Nedir? Hangi Kişisel Veriler İşlenmektedir? 

Kişisel veri, kimliğinizi belirleyen veya belirlenebilir kılan her türlü bilgi olup başlıca kimlik bilgileriniz olan 
adınız soyadınız, T.C. kimlik numaranız veya özgeçmiş bilgileriniz ya da kişisel banka hesap bilgileriniz 
gibi sizinle ilişkilendirilebilir her türlü bilgi “Kişisel Veri” niteliğindedir.  

KST olarak işbu aydınlatma metninde belirtilen İlgili Kişiler’e ait tarafımızca işlenebilen Kişisel Veriler’in 
türleri ve bu veriler için işleme amaçlarımız ile hukuki sebeplerimizi aşağıda bilginize sunarız: 

i. İnternet Site Ziyaretçimiz Olmanız Halinde: 
Eğer tarafımızla iletişim kurmak isterseniz kimlik ve iletişim bilgilerinizi elde edeceğiz. Ancak, iletişim 
kurmaksızın sadece sitemizi ziyaret etmeniz halinde sadece çerez ve log kayıtlarını işleyeceğiz.   

 
Veri Kategorisi Kişisel Veriler  

• Kimlik • Ad, Soyadı 

• İletişim • Telefon Numarası, E-posta Adresi 

* Tarafımızla iletişim kurmamanız halinde belirtilen veriler elde edilmemektedir. 

İşleme Amaçları 

• İletişim faaliyetlerinin yürütülmesi 
• İş faaliyetlerinin yürütülmesi 

• Ziyaretçi kayıtlarının oluşturulması ve takibi 

İşleme Hukuki Sebepleri 

• İlgili kişi tarafından alenileştirilmiş olması 

 
Veri Kategorisi Kişisel Veriler 

• İşlem Güvenliği • Çerez ve Log Kaydı 

*Çerezlere ilişkin çerez aydınlatma metninden detaylı bilgiye ulaşabilirsiniz. 

İşleme Amaçları 

• Bilgi güvenliği süreçlerinin yürütülmesi 
• İletişim faaliyetlerinin yürütülmesi 
• İş faaliyetlerinin yürütülmesi 

• Saklama faaliyetlerinin yürütülmesi 
• Ziyaretçi kayıtlarının oluşturulması ve takibi 

İşleme Hukuki Sebepleri 

http://www.ksthukuk.com/
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• Log kaydı için: 
o Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 
o Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüklerini yerine getirebilmesi için zorunlu olması 

• Çerezler için 
o Bir hakkın tesisi ve korunması için zorunlu olması 
o İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla veri sorumlusunun 

meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması 

 
ii. Çalışan veya Stajyer Adayımız Olmanız Halinde: 
 

Veri Kategorisi Kişisel Veriler 

• Kimlik • Ad, Soyadı, TC Kimlik No, Doğum Tarihi 

• İletişim • Telefon Numarası, E-posta Adresi 

• Görsel ve İşitsel 
Kayıtlar 

• Fotoğraf  

*Özgeçmişinizde yer alması halinde işlenmektedir. Aksi takdirde ayrıca 
fotoğrafınız talep edilmemektedir.  

• Mesleki Deneyim • Özgeçmiş-Diploma Bilgileri, Gidilen Kurslar, Meslek İçi Eğitim Bilgileri, 
Sertifikalar, Transkript Bilgileri 

İşleme Amaçları 

• Çalışan/Stajyer seçme ve yerleştirme 
süreçlerinin yürütülmesi 

• Faaliyetlerin mevzuata uygun yürütülmesi 
• İletişim faaliyetlerinin yürütülmesi 

• Çalışan/Stajyer adaylarının başvuru 
süreçlerinin yürütülmesi 

• İnsan kaynakları süreçlerinin planlanması 
• Veri sorumlusu operasyonlarının güvenliğinin 

temini 

İşleme Hukuki Sebepleri 

• İlgili kişinin kendisi tarafından alenileştirilmiş olması 

 
Çalışan ve stajyer adaylarımızca iş başvuruları sırasında iletilen özgeçmiş içeriğindeki referans olarak 
gösterilen gerçek kişilere ait kimlik ve iletişim kategorilerindeki kişisel veriler işlenebilecektir. Bu halde 
bildirdiğiniz referans kişilerin bilgisinin ve onayının olması ve işbu aydınlatma metnindeki 
bilgilendirmelerin yapılmasını sağlamanız gerekmektedir. 

iii. Müvekkilimiz veya Müvekkilimizin Yetkilisi Olmanız Halinde: 
 
Veri Kategorisi Kişisel Veriler  

• Kimlik • Ad, Soyadı, T.C. Kimlik No, Vergi No, Yabancı Kimlik No, İmza 

*Müvekkil tüzel kişi olması halinde yetkilisinden Vergi No temin edilmemektedir. 

• İletişim • Telefon Numarası, Adres, E-posta Adresi 

* *Müvekkil tüzel kişi olması halinde yetkilisinden kişisel Adres temin 
edilmemektedir. 

**Potansiyel müvekkillerimizden veya yetkililerinin sadece ad, soyadı, telefon 
numarası ve e-posta adres bilgileri temin edilmektedir. 

İşleme Amaçları 
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• İletişim faaliyetlerinin yürütülmesi 
• İş faaliyetlerinin yürütülmesi 
• Faaliyetlerin mevzuata uygun yürütülmesi 
• Hukuk işlerinin takibi ve yürütülmesi 
• Mal / hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi 

• Risk yönetimi süreçlerinin yürütülmesi 
• Saklama ve arşiv faaliyetlerinin yürütülmesi 
• Sözleşme süreçlerinin yürütülmesi 
• Yetkili kişi, kurum ve kuruluşlara bilgi 

verilmesi yürütülmesi 

İşleme Hukuki Sebepleri 

• Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 
• Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması, 
• Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması, 
• Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüklerini yerine getirebilmesi için zorunlu olması 

 

Veri Kategorisi Kişisel Veriler 

• Hukuki İşlem • Vekaletname, Dava Dosyası, Dilekçe, Yetkili Kurum/Mahkeme 
Yazışmaları, Kararlar 

• Müvekkil/Müşteri 
İşlem 

• İmza Sirküleri/İmza Beyanı, Pay Defteri/Pay Senedi, Yönetim 
Kurulu/Genel Kurul Kararı, Meslek Bilgisi, Pozisyon/Kıdem 

* *Müvekkil tüzel kişi olması halinde yetkilisinden kişisel pay defteri/pay senedi 
temin edilmemektedir. 

İşleme Amaçları 

• İletişim faaliyetlerinin yürütülmesi 
• İş faaliyetlerinin yürütülmesi 
• Faaliyetlerin mevzuata uygun yürütülmesi 
• Hukuk işlerinin takibi ve yürütülmesi 

• Mal / hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi 
• Saklama ve arşiv faaliyetlerinin yürütülmesi 
• Sözleşme süreçlerinin yürütülmesi 
• Yetkili kişi, kurum ve kuruluşlara bilgi 

verilmesi yürütülmesi 

İşleme Hukuki Sebepleri 

• Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 
• Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması, 
• Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla sözleşmenin 

taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması, 
• Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüklerini yerine getirebilmesi için zorunlu olması 

 

Veri Kategorisi Kişisel Veriler 

• Finans • Banka Hesap Numarası (IBAN)  

** Müvekkil tüzel kişi olması halinde yetkilisinden bu veri temin edilmemektedir. 

İşleme Amaçları 

• Faaliyetlerin mevzuata uygun yürütülmesi 
• Finans işlemlerinin yürütülmesi 
• İş faaliyetlerinin yürütülmesi 

• Mal / hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi 
• Sözleşme süreçlerinin yürütülmesi 

İşleme Hukuki Sebepleri 

• Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 
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• Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla sözleşmenin 
taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması, 

• Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüklerini yerine getirebilmesi için zorunlu olması 

 

iv. Tedarikçimiz veya Tedarikçimizin Yetkilisi Olmanız Halinde 

Veri Kategorisi Kişisel Veriler 

• Kimlik • Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Vergi No, İmza 

* Tedarikçinin tüzel kişi olması halinde yetkilisinden Vergi No temin 
edilmemektedir. 

• İletişim • Telefon Numarası, Adres, E-posta Adresi 

* Tedarikçi tüzel kişi olması halinde yetkilisinden kişisel Adres temin 
edilmemektedir. 

İşleme Amaçları 

• İletişim faaliyetlerinin yürütülmesi 
• İş faaliyetlerinin yürütülmesi 
• Faaliyetlerin mevzuata uygun yürütülmesi 

• Mal / hizmet satın alım süreçlerinin 
yürütülmesi 

• Saklama ve arşiv faaliyetlerinin yürütülmesi 
• Sözleşme süreçlerinin yürütülmesi 

İşleme Hukuki Sebepleri 

• Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla sözleşmenin 
taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması 

 

Veri Kategorisi Kişisel Veriler 

• Finans • Banka Hesap Numarası (IBAN)  

* Tedarikçinin tüzel kişi olması halinde yetkilisinden bu veri temin edilmemektedir. 

İşleme Amaçları 

• Faaliyetlerin mevzuata uygun yürütülmesi 
• Finans işlemlerinin yürütülmesi 
• İş faaliyetlerinin yürütülmesi 

• Mal / hizmet satış süreçlerinin yürütülmesi 
• Sözleşme süreçlerinin yürütülmesi 

İşleme Hukuki Sebepleri 

• Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla sözleşmenin 
taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması 

 

2. Kişisel Verilerinizi Hangi Yöntem ile Topluyoruz/İşliyoruz? 

Kişisel Verilerinizi: 

• Doğrudan sizin ilettiğiniz belgeler, telefon görüşmeleri ya da e-mail içerikleri vasıtasıyla, 
• İnternet sitemiz üzerinden yazılı içeriklerimize abonelik talebinizi iletmeniz sırasında, 
• Tarafınızla aramızda sözleşme ilişkisi kurulması sırasında, 
• İş başvurusunun tarafımıza iletilmesi sırasında, 
• Avukatlık hizmeti talep edilmesi halinde, 
• Müvekkil kaydının oluşturulması ve KYC süreçlerinin yürütülmesi sırasında, 
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• Dava ve icra takip süreçlerinin yürütülmesi sırasında, 
• Hukuki danışmanlık hizmetlerinin sağlanması ve yürütülmesi sırasında, 
• Sözleşmeler kapsamında yapılan masrafların kaydının oluşturulması ve ilgili ödemelerin 

gerçekleştirilmesi sırasında, 
• Ofis denetim faaliyetlerinin yürütülmesi ve ilgili raporların hazırlanması sırasında, 
• Ofis uyum faaliyetlerinin yürütülmesi ve ilgili raporların hazırlanması sırasında, 

sözlü, yazılı veya elektronik ortamda olmak kaydıyla tamamen veya kısmen otomatik olan ya da 
herhangi bir veri kayıt sisteminin parçası olarak otomatik olmayan çeşitli yöntemler ile toplamaktayız. 

3. Kişisel Verilerin Güvenliği Nasıl Sağlanmaktadır? 

KST, Kişisel Verilerin gizliliğini ve güvenliğini korumaya oldukça önem verir. Bu kapsamda Kişisel 
Verileri yetkisiz erişim, zarar, kayıp veya ifşa gibi veri ihlallerine karşı korumak için gerekli teknik ve idari 
güvenlik önlemler alınmaktadır. Bu doğrultuda gerekli teknolojik altyapı oluşturulması, periyodik 
teknolojik güvenlik kontrollerinin yapılması, çevrimiçi kullanılan sistemlere çoklu kimlik doğrulama 
sistemleri üzerinden erişimin sağlanması, veri erişim kontrolleri, güvenlik transfer kontrolleri, iş sürekliliği 
kontrolleri ve diğer gerekli güvenlik önlemleri uygulanır.  

4. Kişisel Verilerinizi 3. Kişilere ve/veya Yurtdışına Aktarıyor muyuz? 

KST olarak Kişisel Verilerinizin güvenli bir şekilde yasal saklama süreleri ve/veya kişisel veri işleme 
amacı gözetilerek muhafaza edileceğini ve hukuka aykırı bir şekilde işlenmeyeceğini taahhüt 
etmekteyiz.  

Kişisel verilerinizi KVKK’nın 8. Maddesine uygun olarak aşağıda belirtilen amaçlar ve hukuki sebepler 
doğrultusunda ve bunlarla sınırlı olarak, sadece ilgili amacın gerçekleşmesi için gereken kişisel veri ile 
sınırlı olarak üçüncü kişilere aktarabilmekteyiz. Bu kapsamda: 
• Müvekkil İlgili Kişi grubundan elde edilen kişisel veriler: sözleşmenin kurulması ya da ifası ile ilgili 

olması hukuki sebebi kapsamında: 
o Müvekkil kaydının oluşturulması, KYC süreçlerinin yürütülmesi amacıyla İş Ortaklarımıza, 
o Dava, icra takibi, hukuki danışmanlık hizmetlerinin ve sözleşme süreçlerinin yürütülmesi 

amaçlarıyla dilekçeler veya ilgili belgeler vasıtasıyla yurt içindeki mahkeme, ticaret sicil 
müdürlükleri, noterler ve vergi daireleri başta olmak üzere Yetkili Kamu Kurum ve 
Kuruluşlara, 

o Gerekmesi halinde belge teslimi ve kargo süreçlerinin yürütülmesi amacıyla Kargo Firması 
Tedarikçilerimize, 

o Masraf kaydının oluşturulması ve ödemelerin yapılması amacıyla Banka Kuruluşuna 
aktarabilmekteyiz. 

• Tedarikçi İlgili Kişi grubundan elde edilen kişisel veriler: sözleşmenin kurulması ya da ifası ile ilgili 
olması hukuki sebebi kapsamında: 
o Belge teslimi ve kargo süreçlerinin yürütülmesi amacıyla Kargo Firması Tedarikçilerimize, 
o Masraf kaydının oluşturulması ve ödemelerin yapılması amacıyla ilgili Banka Kuruluşuna 

aktarabilmekteyiz. 
• Tüm İlgili Kişi grubundan elde edilen kişisel veriler: bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması 

için veri işlemenin zorunlu olması hukuki sebebi kapsamında 
 Olası bir uyuşmazlık halinde hukuk işlerinin takibi ve yürütülmesi amaçlarıyla Avukatlara ve 

gerekmesi halinde Yetkili Kamu Kurum Ve Kuruluşlarına aktarabilmekteyiz. 

Ayrıca, elektronik posta vasıtasıyla tarafımızla iletişime geçmeniz; kişisel verinizi içeren bilgi ve belge 
paylaşımı yapmanız durumunda, yurtdışı tabanlı e-posta ve server kullanmamız sebebiyle KVKK’nın 9. 
maddesine uygun şekilde açık rızanızın varlığı halinde yurtdışına kişisel verileriniz aktarılabilmektedir. 
Kişisel verilerinizin yurtdışı aktarımına konu olmaması için fiziki adres ya da telefon kanalı ile bizlerle 
iletişime geçebilirsiniz.  

5. İlgili Kişi Olarak Haklarınız Nedir ve Veri Sorumluna Başvuru Usulü nasıldır? 

i. Kişisel Verilerinize İlişkin Haklarınız  
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KST bünyesinde işlenmekte olan Kişisel Verilerinize ilişkin olarak KVKK madde 11 kapsamında 
düzenlenen aşağıda sayılan haklara sahipsiniz. 

• Kişisel Verilerinizin işlenip işlenmediğini öğrenme; işleniyorsa bunlara ilişkin bilgi edinme,  
• Kişisel Verilerinizin işlenme amacının ne olduğu ve kişisel verilerinizin amacına uygun olarak 

kullanılıp kullanılmadığını öğrenme,  
• Varsa yurtiçinde verilerin aktarıldığı üçüncü kişilerin kimler olduğunu ve hangi verilerin 

aktarıldığını öğrenme,  
• İşlenen Kişisel Verilerin eksik veya yanlış olması halinde bunların düzeltilmesini isteme,  
• Kişisel verilerinizin düzeltilmesi, silinmesi ya da yok edilmesi halinde bu işlemlerin Kişisel 

Verilerinizin aktarıldığı üçüncü kişilere bildirilmesini isteme, 
• Kişisel Verilerinizin işlenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkması veya Kişisel Verilerinizin 

güncelliğini kaybetmesi halinde, işlenmiş olunan Kişisel Verilerinizin silinmesini veya yok 
edilmesini isteme, 

• İşlenen Kişisel Verilerinizin münhasıran otomatik sistemler vasıtasıyla analiz edilmesi suretiyle 
aleyhinize bir sonucun ortaya çıkmasına itiraz etme, 

• Kişisel Verilerinizin kanuna aykırı olarak işlenmesi sebebiyle zarara uğramanız halinde zararın 
giderilmesini talep etmek. 

Bu haklarınıza ilişkin taleplerinizi aşağıda yer alan başvuru usulleri ile bize iletebilirsiniz. 

ii. Başvuru Usulü 
Kişisel Verilerinize ilişkin KVKK 11.maddesi kapsamındaki taleplerinizi, Veri Sorumlusuna Başvuru Usul 
ve Esasları Hakkında Tebliğ’e göre aşağıdaki bölümde yer alan adrese yazılı olarak ya da teyit edilen 
e-posta adresiniz üzerinden aşağıda belirtilen e-posta adresine iletebilirsiniz. 

KST kendisine yöneltilen talepleri, Veri Sorumlusuna Başvuru Usul ve Esasları Hakkında Tebliğ’e göre 
sonuçlandıracaktır.  

6. Veri Sorumlusu  

KST HUKUK BÜROSU 

Adres : Ferko Signature, PlazaCubes Büyükdere Cd. No:175 Esentepe Sisli/Istanbul 

Telefon : 0 (212) 393 07 42 

E-posta : info@ksthukuk.com  

 

https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2018/03/20180310-6.htm
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2018/03/20180310-6.htm
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2018/03/20180310-6.htm
mailto:info@ksthukuk.com

