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Kisisel Verilerin igslenmesine iligkin Aydinlatma Metni
Degerli Ilgili,
KST Hukuk Biirosu (“KST”) olarak, veri sorumlusu sifatiyla asagida belirttigimiz gergek kisilere (“ilgili

Kisi”) iliskin isbu aydinlatma metninde belirtilen detaylar kapsaminda kisisel veri igleme faaliyeti
gerceklestirmekteyiz. Bu kapsamda:

e internet sitemize (www.ksthukuk.com) erisen internet site ziyaretgimize,
e Is basvurusunda bulunan galisan veya stajyer adayimiza,

o Hukuki danismanlik hizmeti sundugumuz mdvekkilimize ve yetkilisine,

e s gorismeleri ylrittigumiiz potansiyel miivekkilimize ve yetkilisine,

o Mal ve/veya hizmet tedarik ettigimiz tedarik¢cimize ve yetkilisine

ait elde ettigimiz kigisel verileri; sundugumuz hizmetlerimiz kapsaminda, 6698 sayili Kigisel Verilerin
Korunmasi Kanunu'nda (“KVKK”) diizenlenen ve asagida belirtilen amag, hukuki sebepler ve detaylar
gergevesinde, ilgili amag ve hukuki sebepler ile baglantili, sinirli ve dlglll olacak sekilde; kisisel verilerin
dogrulugunu ve en glincel halini koruyarak igleyeceg@imizi bilgilerinize sunuyoruz.

1. Kigisel Veri Nedir? Hangi Kisisel Veriler islenmektedir?

Kisisel veri, kimliginizi belirleyen veya belirlenebilir kilan her turli bilgi olup baglica kimlik bilgileriniz olan
adiniz soyadiniz, T.C. kimlik numaraniz veya 6zgec¢mis bilgileriniz ya da kisisel banka hesap bilgileriniz
gibi sizinle iligskilendirilebilir her tarla bilgi “Kisisel Veri” niteligindedir.

KST olarak isbu aydinlatma metninde belirtilen ilgili Kisiler'e ait tarafimizca islenebilen Kigisel Veriler'in
turleri ve bu veriler igin isleme amaclarimiz ile hukuki sebeplerimizi asagida bilginize sunariz:

i. internet Site Ziyaretcimiz Olmaniz Halinde:
Eger tarafimizla iletisim kurmak isterseniz kimlik ve iletisim bilgilerinizi elde edecegiz. Ancak, iletisim
kurmaksizin sadece sitemizi ziyaret etmeniz halinde sadece ¢erez ve log kayitlarini isleyecegiz.

Veri Kategorisi Kisisel Veriler

Kimlik

e Ad, Soyadi

e lletisim e Telefon Numarasi, E-posta Adresi
* Tarafimizla iletisim kurmamaniz halinde belirtilen veriler elde edilmemektedir.

isleme Amaglan

iletisim faaliyetlerinin yiritilmesi e Ziyaretci kayitlarinin olusturulmasi ve takibi

is faaliyetlerinin yuritilmesi

isleme Hukuki Sebepleri

ilgili kisi tarafindan alenilestiriimis olmasi

Veri Kategorisi Kisisel Veriler

islem Givenligi

e Cerez ve Log Kaydi
*Cerezlere iligkin ¢cerez aydinlatma metninden detayli bilgiye ulasabilirsiniz.

isleme Amaglan

e Saklama faaliyetlerinin yuritilmesi
e Ziyaretci kayitlarinin olusturulmasi ve takibi

Bilgi guvenligi sireclerinin yiritilmesi
e lletisim faaliyetlerinin ylritilmesi
is faaliyetlerinin yuritilmesi

isleme Hukuki Sebepleri
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o Log kaydi igin:
o Kanunlarda agik¢a 6ngoérilmesi,
o Veri sorumlusunun hukuki yukumlGliklerini yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi
o Cerezlerigin
o Bir hakkin tesisi ve korunmasi igin zorunlu olmasi
o llgili kisinin temel hak ve 6ézgirliiklerine zarar vermemek kaydiyla veri sorumlusunun
mesru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmasi

ii. Calisan veya Stajyer Adayimiz Olmaniz Halinde:

Veri Kategorisi Kisisel Veriler
e Kimlik e Ad, Soyadi, TC Kimlik No, Dogum Tarihi
e lletisim e Telefon Numarasi, E-posta Adresi

e Gorsel ve Isitsel | e Fotograf

Kayitlar N
y *Ozge¢misinizde yer almasi halinde islenmektedir. Aksi takdirde ayrica

fotografiniz talep edilmemektedir.

e Mesleki Deneyim o Ozgecmis-Diploma Bilgileri, Gidilen Kurslar, Meslek ici Egitim Bilgileri,
Sertifikalar, Transkript Bilgileri

isleme Amaglan

e Calisan/Stajyer segme ve yerlestirme | ¢ Calisan/Stajyer adaylarinin basvuru
sureglerinin yuratilmesi sureglerinin yuratilmesi
e Faaliyetlerin mevzuata uygun yuritiimesi e Insan kaynaklari siireclerinin planlanmasi
e lletisim faaliyetlerinin ylritilmesi ¢ Veri sorumlusu operasyonlarinin gavenliginin
temini

isleme Hukuki Sebepleri

e llgili kisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi

Calisan ve stajyer adaylarimizca is basvurulari sirasinda iletilen 6zgegmis igerigindeki referans olarak
gOsterilen gergek kisilere ait kimlik ve iletisim kategorilerindeki kisisel veriler islenebilecektir. Bu halde
bildirdiginiz referans kigilerin bilgisinin ve onayinin olmasi ve igsbu aydinlatma metnindeki
bilgilendirmelerin yapilmasini saglamaniz gerekmektedir.

iii. Miivekkilimiz veya Miivekkilimizin Yetkilisi Olmaniz Halinde:

Veri Kategorisi Kisisel Veriler

o Kimlik e Ad, Soyadi, T.C. Kimlik No, Vergi No, Yabanci Kimlik No, imza

*Miivekkil tiizel kisi olmasi halinde yetkilisinden Vergi No temin edilmemektedir.

e lletisim e Telefon Numarasi, Adres, E-posta Adresi

* *Miivekkil tiizel kisi olmasi halinde yetkilisinden kisisel Adres temin
edilmemektedir.

**Potansiyel miivekkillerimizden veya yetkililerinin sadece ad, soyadi, telefon
numarasi ve e-posta adres bilgileri temin edilmektedir.

isleme Amaglan
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e lletisim faaliyetlerinin ylritilmesi o Risk yonetimi sireglerinin yuratilmesi

e s faaliyetlerinin ylritilmesi o Saklama ve arsiv faaliyetlerinin yuratilmesi
e Faaliyetlerin mevzuata uygun yurutiimesi e Sodzlesme sureglerinin yuratulmesi

o Hukuk islerinin takibi ve yuratilmesi o Yetkili kigsi, kurum ve kuruluslara bilgi
e Mal/ hizmet satis sureglerinin yaritilmesi verilmesi yurutilmesi

isleme Hukuki Sebepleri

e Kanunlarda agikga 6ngorilmesi,

e Bir hakkin tesisi, kullaniimasi veya korunmasi igin veri iglemenin zorunlu olmasi,

e Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla sézlesmenin
taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,

e Veri sorumlusunun hukuki yakdmluluklerini yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi

Veri Kategorisi Kisisel Veriler

e Hukuki islem e Vekaletname, Dava Dosyasi, Dilekge, Yetkili Kurum/Mahkeme
Yazigmalari, Kararlar

o  Muvekkil/Musteri e imza Sirkileri/imza Beyani, Pay Defteri/Pay Senedi, Y®énetim
islem Kurulu/Genel Kurul Karari, Meslek Bilgisi, Pozisyon/Kidem

* *Miivekkil tiizel kisi olmasi halinde yetkilisinden kisisel pay defteri/pay senedi
temin edilmemektedir.

isleme Amaglan

e lletisim faaliyetlerinin yiritilmesi e Mal/ hizmet satis siireglerinin yuratiimesi

e s faaliyetlerinin yiritiilmesi e Saklama ve arsiv faaliyetlerinin yUrdtilmesi

e Faaliyetlerin mevzuata uygun yuritiimesi e  SoOzlesme silreglerinin yuritilmesi

e Hukuk islerinin takibi ve yuratilmesi o Yetkili kigsi, kurum ve kuruluslara bilgi
verilmesi yuratulmesi

isleme Hukuki Sebepleri

e Kanunlarda agik¢ga 6ngdrulmesi,

e Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri iglemenin zorunlu olmasi,

e Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla s6zlesmenin
taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,

e  Veri sorumlusunun hukuki yikimlilUklerini yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi

Veri Kategorisi Kisisel Veriler

Finans o Banka Hesap Numarasi (IBAN)
** Mivekkil tizel kisi olmasi halinde yetkilisinden bu veri temin edilmemektedir.

isleme Amaglan

Faaliyetlerin mevzuata uygun yurdtilmesi
e Finans islemlerinin yurGtilmesi
e s faaliyetlerinin yiritiilmesi

e Mal/ hizmet satis sureglerinin yuratilmesi
e  SoOzlesme silreglerinin yuritilmesi

isleme Hukuki Sebepleri

Kanunlarda agik¢a 6ngoérilmesi,
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e Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla sézlesmenin
taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,
e Veri sorumlusunun hukuki yakdmluluklerini yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi

iv. Tedarik¢imiz veya Tedarikg¢imizin Yetkilisi Olmaniz Halinde
Veri Kategorisi Kisisel Veriler
o Kimlik e Ad, Soyad, T.C. Kimlik No, Vergi No, imza
* Tedarikginin tiizel kisi olmasi halinde yetkilisinden Vergi No temin
edilmemektedir.
o letisim e Telefon Numarasi, Adres, E-posta Adresi

* Tedarikgi tiizel kisi olmasi halinde yetkilisinden kisisel Adres temin
edilmemektedir.

isleme Amaglan

iletisim faaliyetlerinin yiritilmesi
e s faaliyetlerinin yiritiilmesi
e Faaliyetlerin mevzuata uygun yuritiimesi

e Mal / hizmet satin alim sireglerinin
yuritilmesi

e Saklama ve arsiv faaliyetlerinin yUrdtilmesi

e  SoOzlesme sireglerinin yuritilmesi

isleme Hukuki Sebepleri

e Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla s6zlesmenin
taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi

Veri Kategorisi Kisisel Veriler

Finans

e Banka Hesap Numarasi (IBAN)
* Tedarikginin tiizel kisi olmasi halinde yetkilisinden bu veri temin edilmemektedir.

isleme Amaglan

Faaliyetlerin mevzuata uygun yuritilmesi
e Finans islemlerinin yurGtilmesi
e g faaliyetlerinin yiritilmesi

e Mal/ hizmet satis sirreglerinin yurGtilmesi
e  SoOzlesme silreglerinin yuritilmesi

isleme Hukuki Sebepleri

e Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi

2. Kisisel Verilerinizi Hangi Yontem ile Topluyoruz/igliyoruz?
Kisisel Verilerinizi:

e Dogrudan sizin ilettiginiz belgeler, telefon gérismeleri ya da e-mail igerikleri vasitasiyla,
¢ Internet sitemiz (izerinden yazil iceriklerimize abonelik talebinizi iletmeniz sirasinda,

e Tarafinizla aramizda s6zlesme iligkisi kurulmasi sirasinda,

e Is basvurusunun tarafimiza iletilmesi sirasinda,

o Avukatlik hizmeti talep edilmesi halinde,

o Muvekkil kaydinin olusturulmasi ve KYC sireglerinin ylritilmesi sirasinda,
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e Dava ve icra takip sureglerinin yUrutilmesi sirasinda,

e Hukuki danismanlik hizmetlerinin saglanmasi ve yUrutilmesi sirasinda,

e SOzlesmeler kapsaminda vyapilan masraflarin kaydinin olusturulmasi ve ilgili 6demelerin
gergeklestiriimesi sirasinda,

o Ofis denetim faaliyetlerinin yUruttlmesi ve ilgili raporlarin hazirlanmasi sirasinda,

e Ofis uyum faaliyetlerinin yUratilmesi ve ilgili raporlarin hazirlanmasi sirasinda,

sozlu, yazilh veya elektronik ortamda olmak kaydiyla tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olarak otomatik olmayan gesitli ydntemler ile toplamaktayiz.

3. Kisisel Verilerin Giivenligi Nasil Saglanmaktadir?

KST, Kigisel Verilerin gizliligini ve guvenligini korumaya olduk¢a énem verir. Bu kapsamda Kigisel
Verileri yetkisiz erisim, zarar, kayip veya ifsa gibi veri ihlallerine karsi korumak igin gerekli teknik ve idari
guvenlik 6nlemler alinmaktadir. Bu dogrultuda gerekli teknolojik altyapi olusturulmasi, periyodik
teknolojik guvenlik kontrollerinin yapilmasi, gevrimici kullanilan sistemlere c¢oklu kimlik dogrulama
sistemleri Gizerinden erisimin saglanmasi, veri erigim kontrolleri, glivenlik transfer kontrolleri, is strekliligi
kontrolleri ve diger gerekli glvenlik dnlemleri uygulanir.

4. Kisisel Verilerinizi 3. Kigilere ve/veya Yurtdigina Aktariyor muyuz?

KST olarak Kisisel Verilerinizin glivenli bir sekilde yasal saklama sireleri ve/veya kisisel veri isleme
amaci gozetilerek muhafaza edilecedini ve hukuka aykiri bir sekilde igslenmeyecegini taahhiit
etmekteyiz.

Kisisel verilerinizi KVKK’nin 8. Maddesine uygun olarak asagida belirtilen amaclar ve hukuki sebepler

dogrultusunda ve bunlarla sinirli olarak, sadece ilgili amacin gergeklesmesi igin gereken kisisel veri ile

sinirli olarak Gglincu kisilere aktarabilmekteyiz. Bu kapsamda:

e Mivekkil ilgili Kisi grubundan elde edilen kisisel veriler: sézlegsmenin kurulmasi ya da ifasi ile ilgili
olmasi hukuki sebebi kapsaminda:

o Mivekkil kaydinin olusturulmasi, KYC siireglerinin yiritilmesi amaciyla is Ortaklarimiza,

o Dava, icra takibi, hukuki danismanlk hizmetlerinin ve sézlesme sureglerinin yuratilmesi
amaglariyla dilekgeler veya ilgili belgeler vasitasiyla yurt igindeki mahkeme, ticaret sicil
muadarlikleri, noterler ve vergi daireleri basta olmak Uzere Yetkili Kamu Kurum ve
Kuruluslara,

o Gerekmesi halinde belge teslimi ve kargo sureglerinin yirutilmesi amaciyla Kargo Firmasi
Tedarikgilerimize,

o Masraf kaydinin olusturulmasi ve o6demelerin yapilmasi amaciyla Banka Kurulusuna
aktarabilmekteyiz.

e Tedarikci ilgili Kisi grubundan elde edilen kisisel veriler: sézlesmenin kurulmasi ya da ifasi ile ilgili
olmasi hukuki sebebi kapsaminda:

o Belge teslimi ve kargo sureclerinin yuratilmesi amaciyla Kargo Firmasi Tedarikgilerimize,

o Masraf kaydinin olugturulmasi ve 6édemelerin yapilmasi amaciyla ilgili Banka Kurulugsuna
aktarabilmekteyiz.

e Tim llgili Kisi grubundan elde edilen kisisel veriler: bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi
icin veri igslemenin zorunlu olmasi hukuki sebebi kapsaminda

o Olasi bir uyusmazlik halinde hukuk islerinin takibi ve yirutilmesi amaglariyla Avukatlara ve

gerekmesi halinde Yetkili Kamu Kurum Ve Kuruluglarina aktarabilmekteyiz.

Ayrica, elektronik posta vasitasiyla tarafimizia iletisime gegmeniz; kisisel verinizi iceren bilgi ve belge
paylasimi yapmaniz durumunda, yurtdisi tabanli e-posta ve server kullanmamiz sebebiyle KVKK’'nin 9.
maddesine uygun sekilde agik nizanizin varligi halinde yurtdisina kisisel verileriniz aktarilabilmektedir.
Kisisel verilerinizin yurtdigi aktarimina konu olmamasi igin fiziki adres ya da telefon kanal ile bizlerle
iletisime gecebilirsiniz.

5. llgili Kisi Olarak Haklariniz Nedir ve Veri Sorumluna Basvuru Usulii nasildir?

i Kisisel Verilerinize iligkin Haklariniz
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KST binyesinde islenmekte olan Kisisel Verilerinize iliskin olarak KVKK madde 11 kapsaminda
dizenlenen asagida sayilan haklara sahipsiniz.

o Kisisel Verilerinizin iglenip islenmedigini 6grenme; isleniyorsa bunlara iligkin bilgi edinme,

o Kisisel Verilerinizin islenme amacinin ne oldugu ve kisisel verilerinizin amacina uygun olarak
kullanilip kullanilmadigini 6grenme,

e Varsa yurticinde verilerin aktarildigi tginclt kisilerin kimler oldugunu ve hangi verilerin
aktarildigini 6grenme,

e lslenen Kisisel Verilerin eksik veya yanlis olmasi halinde bunlarin diizeltimesini isteme,

o Kisisel verilerinizin duzeltiimesi, silinmesi ya da yok edilmesi halinde bu islemlerin Kisisel
Verilerinizin aktarildigi Gglncu kisilere bildiriimesini isteme,

o Kisisel Verilerinizin islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi veya Kisisel Verilerinizin
guncelligini kaybetmesi halinde, islenmis olunan Kisisel Verilerinizin silinmesini veya yok
edilmesini isteme,

e lslenen Kigisel Verilerinizin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz ediimesi suretiyle
aleyhinize bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

o Kisisel Verilerinizin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramaniz halinde zararin
giderilmesini talep etmek.

Bu haklariniza iligkin taleplerinizi asagdida yer alan bagvuru usulleri ile bize iletebilirsiniz.

ii. Basgvuru Usuli
Kisisel Verilerinize iliskin KVKK 11.maddesi kapsamindaki taleplerinizi, \Veri Sorumlusuna Basvuru Usul
ve Esaslari Hakkinda Teblig'e goére asagidaki bolimde yer alan adrese yazil olarak ya da teyit edilen
e-posta adresiniz lizerinden asagida belirtilen e-posta adresine iletebilirsiniz.

KST kendisine yoneltilen talepleri, Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig’'e gore
sonuglandiracaktir.

6. Veri Sorumlusu

KST HUKUK BUROSU

Ferko Signature, PlazaCubes Buylkdere Cd. No:175 Esentepe Sisli/Istanbul

0 (212) 393 07 42

info@ksthukuk.com
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